


一、安装方法 

 

今日水印相机App 



下载安装 

 
• 方法一：用手机扫描左侧二维码安装 
 
• 方法二： 
安卓手机，在手机自带的 
应用商店，搜索“今日水印相机” 
 
苹果手机，在App Store 
搜索“今日水印相机” 
 
找到带有“今日”的黄色图标，点击下载安装即可 



二、使用教程 

今日水印相机App 



使用教程 
如何创建团队？ 

• 点击“我的团队” • 点击登录 • 点击“创建新团队” 
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使用教程 
成员如何加入团队？ 

• <方式一> 
   管理员邀请同事加入 

• <方式二> 
进入我的团队-下方点击【管理】
-查看团队号 

成员自行点击【搜索加入】-
输入团队号即可加入 



 使用教程
如何开启拍照同步到团队功能？ 

 
• 在首页按钮上面打开同步开关，即

可拍摄后直接同步到团队
 • 选择同步功能开启的团队
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使用教程

如何将已有照片传入团队？

 

温馨提示：
如果有同学没创建团队号之前用今日水印相机拍了照片，待后面创建了团队号之后可以把
原来今日水印相机拍的照片传到团队里面（但是不能传手机原相机的照片）

在首页点击本地照片 点击上传（选择团队或直接上传至我的团队）
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使用教程 
如何查看成员的考勤统计？ 

• 进入团队，点击【工作台】-【考勤统计】 • 可以通过时间进行筛选查看 



使用教程 
如何设置午休时间？ 

• 点击右上角【规则设置】 • 有午休时间 



使用教程 
如何查看团队成员照片信息？ 

• 点击成员的头像可以查看
他的照片 

• 查看位置信息和评论情况 • 点击详情查看具体的照片
信息 



使用教程 
管理员权限相关 

• 非管理员无修改权限 • 管理员修改权限 • 权限设置：选择团队-管理 
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使用教程 
主管理员如何添加/删除管理员？ 

• 点击删除管理员 • 点击添加管理员 
 

• 选择团队-管理-团队管理-
管理员设置



使用教程 
如何设置照片查看权限？ 

  
• 选择团队-管理-团队管理-图 • 可以设置查看所有人/查看所

在部门和下级部门/仅查看自己片查看权限



使用教程 
如何添加/删除成员？ 

• 右上角点击添加即可添加成员 
 

• 选择团队-管理-团队管理-成
员管理

• 点击可以删除成员 



使用教程 
电脑端后台 

登录方式：可以通过【手机号】或【微信】进行登录 

在电脑端浏览器输入网址即可登录网页版：

https://work.xhey.top/photo/export 

【拍照路线管理】 

• 管理员可以查看成员外勤所去过的地点、

范围、以及在每个地点拍的照片。 

• 管理者可以掌握外勤拜访频次。 



使用教程 
电脑端后台 

• 选择团队点击进入 • 进入后显示页面 



使用教程 
照片导出 

可以通过筛选时间和成员进行查看。点击右上角全选可以导出所选照片。 



使用教程 
导出队列 

点击左侧导出队列，等待生成下载链接。大概需要2-3分钟，然后
点击右上方刷新按钮。 



使用教程 
导出下载 

点击右侧下载按钮，可以开始批量下载照片。 



使用教程 
照片搜索 

输入水印内容-点击添加-点击搜索，就会出现要搜索的照片。 



使用教程 
拍照路线 

可以通过时间、成员进行筛选查看。看到大家
外勤工作的活动范围。 



使用教程 
拍照路线 

单个成员的路线情况显示图。 



使用教程 
数据导出-考勤统计 

查看考勤统计情况，可以筛
选时间、成员，选择数据类
型（考勤详情/汇总），最
后点击右上方导出Excel。 



使用教程 
数据导出-水印数据 

查看水印数据情况，可以筛选时间、成员，最后点击右上方导出Excel 



使用教程 
团队管理-成员管理 

点击右上方批量添加成员（①手机号添加 ②手动导入 ③下载Excel模板填写后导
入）。也可以搜索成员、修改成员姓名、移除成员等。 



使用教程 
团队管理-管理员设置 

主管理员可以点击右上角添加管理员，也可以撤销管理员。 



使用教程 
退出登录/切换团队 

点击左下方今日水印相机会弹出退出登录标志，点击即可退出账号； 
点击左上方【切换团队】按钮，就可以选择其他团队切换进入。 


