[bookmark: _GoBack]湖北医药学院、湖北医药学院药护学院
校外志愿活动时长认定材料要求

一、今日水印相机
1.创建团队。凡是涉及线下活动的志愿活动，均需下载“今日水印相机”APP，并创建“我的团队”。
注：（1）实践个人及团队需将查看权限设置为允许普通成员查看。在志愿时长补录至志愿汇之前，请不要删除资料或解散队伍，以便于工作的顺利开展。
（2）个人及团队均需下载今日水印相机并创建团队。
2.拍照打卡。活动开始时和结束时各需要一张带有时间、地点水印的照片，照片应包含活动内容以及志愿者在内，能体现具体志愿服务内容。无法体现志愿服务对象、内容及地点的自拍照片不作数，视为无效证明。活动过程中的照片不少于2张（即每次开展活动至少打卡4张照片），相邻照片间隔时间不得小于15min，不得超过2h。
注：因今日水印相机照片只可保留90天，为不影响时长认定，请大家在活动结束后使用今日水印相机APP后台及时将照片导出。

二、志愿服务时间登记表
1.请根据实际开展情况，按照模板要求填写团队或个人表格，具体模板见《湖北医药学院、湖北医药学院药护学院团队志愿服务时间登记表》《湖北医药学院、湖北医药学院药护学院个人志愿服务时间登记表》。
2.志愿服务时间登记表内需填写今日水印相机团队号。
3.同时参与团队及个人形式的实践活动，仅可认定其中一种形式的实践活动（若无特殊说明，默认认定团队形式的时长）。
4.表格内填写字体为宋体12号字，内容居中。

三、大学生校外志愿活动个人志愿服务时长证明
参与认定的校外志愿活动个人需提交活动单位或当地共青团组织的盖章证明（证明表需打印纸质版后盖章）。
注：（1）证明模板详见《大学生校外志愿活动个人志愿服务时长证明》。
（2）①若团队内有个别成员在其他地方单独开展志愿活动、社会实践，团队开展形式为队员各自到不同地点进行志愿活动、社会实践，独自开展活动的队员均需单独准备此证明。
②若团队整体在一个或几个地方开展志愿活动、社会实践，则无需准备此证明。

四、活动照片及视频
每天开展活动时都需留存照片进行记录。将照片、录屏等分类放到不同的文件夹，再按日期进行汇总。
注：提交材料模板详见《团队材料模板》及《个人材料模板》。
